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FECHA: 04 09 2026
TEMA: PROTOCOLOS PARA GARANTIZAR LA SEGURIDAD DE LOS NINOS Y LAS NINAS
SUBTEMA: MOMENTO DE INGRESO DE PERSONAS AJENAS AL JARDIN
LUGAR: JARDIN MANANTIAL
SEDE: JARDIN MANANTIAL
RESPONSABLES: | RESPONSABLE DEL SERVICIO —
POBLACION: familias
HORA INICIO: 4:00 PM HORA FIN: 5:00PM

OBJETIVO

Siendo las 4:00 de la tarde del dia 04 de septiembre de 2026, se da inicio a la
socializacion con las familias de los nifios y las nifas sobre el protocolo establecido
para el ingreso de personas ajenas al Jardin Infantil, con el propésito de fortalecer
las medidas de seguridad, proteccion y bienestar de los nifios y las nifas,

promoviendo ademas la corresponsabilidad entre las familias y el jardin infantil.

La responsable del Jardin Infantil da un cordial saludo de bienvenida a las familias
y expresa la importancia de reconocer que las nifias y los nifios son lo mas
importante de la institucion. Destaca que ellos y ellas son seres valiosos que
requieren cuidado, proteccion, amor, respeto y acompanamiento permanente, y que
es responsabilidad de los adultos garantizar ambientes seguros y protectores que
favorezcan su desarrollo integral. De igual manera, se invita a las familias a
participar activamente en las acciones de proteccion implementadas por el jardin,

comprendiendo que la seguridad de los nifios y las nifas es una responsabilidad
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compartida entre las familias, el talento humano y las demas personas que hacen
parte de su entorno.

Posteriormente, se socializa con las familias el protocolo para el ingreso de
personas que no pertenecen al talento humano del Jardin Infantil, explicando que
todo ingreso de personas externas debe realizarse bajo medidas de control y
supervision que permitan prevenir situaciones de riesgo y garantizar un ambiente
institucional seguro, organizado y confiable.

ANTES DEL INGRESO

Se explica a las familias que, antes del ingreso de cualquier persona externa al

Jardin Infantil, deben cumplirse las siguientes condiciones:

¢ Toda visita debe ser previamente anunciada y autorizada por la responsable
del servicio.

e Se debe verificar el motivo de la visita y la persona o area con la que se
realizara el encuentro.

« El personal del jardin debe conocer con anticipacion la hora y el proposito de
la visita.

+ En caso de que una persona se presente sin cita previa, se debera verificar
la informacion mediante contacto telefonico con la responsable del servicio

antes de permitir su ingreso.
Se resalta que estas acciones permiten garantizar que las personas que ingresan a
la institucién estén debidamente autorizadas y tengan un proposito claro dentro del

Jardin Infantil.

DURANTE EL INGRESO Y PERMANENCIA
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Se informa a las familias que, al momento del ingreso de una persona externa al

Jardin Infantil, se deben tener en cuenta las siguientes medidas:

¢ El visitante debera identificarse antes de ingresar a la institucion.

* Se realizara el registro correspondiente de la persona visitante.

e El visitante debera permanecer siempre acompanado por un miembro del
personal del Jardin Infantil durante su permanencia.

e Las personas que tengan un vinculo indirecto con la institucion tendran
acceso limitado Unicamente a las areas autorizadas.

« En caso de visitantes sin cita previa, su ingreso y permanencia deberan ser
previamente verificados y supervisados por el personal responsable.

« Ninguna persona externa deberd permanecer sin acompafamiento en
espacios donde se encuentren los nifos y las nifas.

Se enfatiza a las familias la importancia de no facilitar el ingreso de personas no
autorizadas y de informar oportunamente al personal del Jardin Infantil cuando
tengan conocimiento de alguna situacién que pueda representar un riesgo para los

nifos y las nifas.
DESPUES DE LA VISITA
Una vez finalizada la visita, el personal responsable debera:
« Verificar la salida del visitante de las instalaciones del Jardin Infantil.

e« Registrar la hora de salida.

+ Registrar cualquier novedad que se haya presentado durante la visita.
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« Informar a la responsable del servicio sobre cualquier situacion relevante
relacionada con el ingreso o permanencia del visitante

Durante la socializacion se recuerda a las familias que estas medidas no buscan
limitar la participacion de la comunidad, sino garantizar el derecho de los ninos y las
nifias a permanecer en espacios seguros, protectores y libres de situaciones que
puedan afectar su integridad fisica o emocional Asimismo, se invita a las familias a
cumplir y apoyar los protocolos establecidos por el Jardin Infantil, entendiendo que
la proteccion de los nifios y las nifias requiere del compromiso y la
corresponsabilidad de todos los adultos que hacen parte de su entorno.

Las familias participantes manifiestan su disposicion para conocer, respetar y
apoyar las medidas de seguridad establecidas, reconociendo la importancia de
mantener una comunicacion permanente con el Jardin Infantil y de informar

cualquier situacion que pueda poner en riesgo el bienestar de los nifios y las ninas.

Finalmente, se realiza un espacio para resolver inquietudes y escuchar los aportes
de las familias frente al protocolo socializado. Se refuerza el compromiso de
continuar trabajando conjuntamente por la proteccion integral, seguridad y bienestar

de todos los nifios y las ninas.

Siendo las 5:00 de la tarde del dia 04 de septiembre de 2026, se da por terminada
la socializacion, agradeciendo a las familias su participacion, disposicion y
compromiso con las acciones de proteccion y seguridad implementadas por el

Jardin Infantil.
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DECALOGO PARA EL INGRESO

DE PERSONAL EXTERNO AL
JARDIN INFANTIL MANANTIAL

@ “La seguridad de los nifos
es nuestra prioridad.”

Toda visita debe ser
anunciada y autorizada
previamente por la responsable
del servicio.

El visitante debera identificarse
de manera obligatoria
al momento de su ingreso.

El documento de identidad del visitante
permanecera en la oficina durante toda su etadia. Q

Ninglin visitante estara sin acompanamiento.
Siempre sera guiado por personal del jardin.
Visitantes con vinculos indirectas tendran acceso
tinicamente a las areas administrativas. no peda-
gogicas.
Las visitas sin cita previa serér_l supervisadas o
y se confirmard su validez mediente llamada tefonica.
Se respefara el protocolo de seguridad entodo
momento, sin excepciones
% El personal docente y administrativo esta capacitado
¢ para actuar ante cualquier situacion irregular

8
Elingreso de personas no autorizadas estd
estrictamente prohibido y sera reportado

Seguir el protocolo garantiza un ambiente seguro,
confiable y armonioso para los nifos, familias
i}
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